高雄市私立正義高級中學學生活動借用場地申請表
	申請單位
	□教務處 □學務處 □總務處

□輔導室 □其他:__________
	申請日期
	    年月日

	申請單位負責人
	
	消毒水提領

會辦登記
	

	活動名稱
	
	活動內容
	

	參加人數
	

	日期時間
	自     年     月     日（星期     ）     時      分 起

至     年     月     日（星期     ）     時      分 止

	負責申請學生
	班級：

姓名：
	負責提消毒水
學生姓名
	班級：

姓名：

	登記使用手機/筆電

學生姓名

(一團體限至多2人開放申請使用手機)
	班級:
姓名:
班級:
姓名:
	會 辦

導師同意簽章
	

	指導老師
	
	期間是否於

現場指導
	□是    □否

	借用場地(請勾選)
	場地保管單位(簽章)

	□一樓會議室
	總務處
	

	□5F音樂教室
	教務處
	

	□5F視聽教室
	教務處
	

	□501教室
	學務處
	

	□502、□503
	總務處
	

	□生涯規劃教室
	輔導室
	

	□5F團體諮商教室
	輔導室
	

	□各班教室(教室編號：          )
	班級導師
	

	□其它(1F穿堂、廣場、校長室前廣場)
	學務處
	

	是否同意申請
	
	學務主任
	

	附註

說明
	一、申請流程：申請人→各教室、場地負責管理老師依序簽章→學務主任→訓育組留存。

二、借用場地：請於上方欲借用之各場地表格欄位內自行打勾。

三、注意事項：

 (一)借用校內場地，請於三天前（不含假日）提出申請。

 (二)使用時間請勿超過申請時限，活動後請即完成場地清潔及復原工作，如善後不周，將禁止在學期剩餘時間之場地借用申請案。場地如有損壞，應即修復並負損害賠償責任。
 (三)活動內容如與申請內容不符，除立即停止該活動，並將禁止該學期剩餘時間場地借用之申請案。

 (四)同一場地如有二個以上單位先後申請使用時，以最先申請核准單位優先使用，後續單位申請時須和最先申請的社團簽認同意共同使用，並自行協調場地分配比例後，向場地管理單位提出申請。

 (五)依照各專科教室規定不可攜帶食物或飲料進入，並請依規定做好消毒工作。


